
    
 

 

 

Organigramme Fonctionnel de gestion des UFA de l'EREA Alexandre Vialatte 

QUALITE 

Tous les intervenants 
sur les UFA 

- Mettre en place et 
communiquer sur la 
politique qualité des 

UFA 

- Mettre en oeuvre la 
démarche qualité dans 
le cadre de leur activité 

PEDAGOGIE 

Enseignants intervenant 
sur les UFA 

- Assurer la formation 
auprès des apprentis 

- Assurer le suivi en 
entreprise 

- Remplir le livret 
numérique d'apprentissage 

- Participer au comité de 
liaison 

ORGANISATION 
PEDAGOGIQUE  

Directeur Délégué aux  
Formations Technologiques et 

Professionnelles 

Frédérique ALLEE 

- Contribuer au pilotage des UFA 

- Animer les équipes pédagogiques 

Etablir le calendrier de l'alternance 

- Assurer la relation de fonctionnement avec le 
CFA ENA 

- Assurer les relations de fonctionnement avec 
le Rectorat 

Gérer la RH enseignante 

- Contribuer au suivi financier des UFA 

Contribuer à la collecte de la taxe 
d'apprentissage 

Informer les entreprises de l'assiduité des 
apprentis 

- Participer à l'inscription aux examens 

Assurer la communication des UFA 

- Préparer les commandes d'équipements et de 
consommables 

- Valider les commandes 

- Réceptionner les commandes 

- Gérer le suivi des visites en entreprise 

- Contribuer  à l'inscription aux examens 

- Assurer la saisie des absences apprentis sur 
YPAREO 

- Veiller à la complétion du livret de suivi sur 
NetYparéo 

FINANCIER 

Gestionnaire 

Sandrine DÉMARET 

- Assurer le suivi du budget 
des UFA 

- Collecter la Taxe 
d'apprentissage 

- Gérer les indemnités de 
déplacement des apprentis 

- Gérer les frais de 
déplacement  enseignant 

- Préparer le budget des UFA 

- Passer les commandes 

ADMINISTRATION 

Secrétaire de 
Direction 

SYLVIE TESTUD 

- Assurer l'inscription aux 
examens 

Assurer le suivi des demandes 
de poursuites d'étude 

- Gérer les courriers aux 
entreprises 

- Assurer un point d'accueil 
pour les apprentis 

- Assurer le suivi administratif 
des apprentis 

- Assurer le point d'accueil 
téléphonique 

Directeur 

SEBASTIEN CONDEMINE 

- Piloter l'apprentissage dans 
l'établissement 

- Assurer les relations avec le CFA ENA 

- Assurer l'inscription aux examens 

- Assurer les relations institutionnelles 
avec les entreprises 

- Assurer la collecte de la taxe 
d'apprentissage 

- Gérer les ordres de missions 

- Gérer les suivis des heures 
d'enseignement 

- Organiser les examens 

-  Constituer et animer les équipes 
pédagogiques 

- Etablir l'emploi du temps 

- Gérer la RH enseignante 

- Préparer le budget des UFA 

- Gérer le suivi pédagogiques des 
apprentis 

- Gérer les bulletins de notes et préparer 
le conseil de classe 


